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modificaciones requeridas en 13/01/2025

La memoria de Titulo del master Interuniversitario en Patrimonio Cultural Digital,
aprobada en su tiempo, contenido y forma por las instituciones y organismos
competentes para ello, marca las directrices tedricas, docentes y formativas de un
trabajo final del titulo que el presente reglamento desarrolla.

La realizacién y defensa del TFM se regird por las normativas sobre estudios de
master que existan en cada una de las universidades participantes en el Master, la
Universidade da Corufia (UDC) y la Universidade de Santiago de Compostela (USC), y
por el presente reglamento, aprobado por la Comisién de Titulo del Master en
Patrimonio Cultural Digital en su reunién del dia 18 de julio de 2024, y en sus
precisiones por la Comisién Permanente en 25 de julio de 2024.

Articulo 1. Naturaleza del TFM

1.1. En consonancia con lo establecido en el articulo 15 del Real Decreto 822/2021,
de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacién de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, las ensefianzas
de master incluirdn la elaboracién y defensa de un Trabajo de Fin de Master (en
adelante TFM), suponiendo una carga de trabajo en el presente titulo de 15 créditos
ECTS.

1.2. La presentacion del TFM tiene un cardcter obligatorio en el titulo y consistira en
la elaboracion por parte de cada estudiante del titulo de un trabajo individual
relacionado con los contenidos del master, el cual serd original e individual y que
debera ser presentado y defendido ante un tribunal de evaluacidn en sesién publica.

1.3. EL TFM tiene por objeto la evaluacién del alumnado en la aplicaciéon de
conocimientos tedricos y/o desarrollo de procedimientos practicos adquiridos a lo
largo de su formacién para elaborar un trabajo de investigacién o proyecto sobre un
objeto especifico, de caracter original, bien fundamentado y argumentado. El trabajo
presentado incluird, como minimo, planteamiento tedrico de cuestiones y objetivos,
tareas de busqueda y revision bibliografica, integracion de informacion, vy
planteamiento del desarrollo de temas, cuestiones o proyectos, elaboracién y
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redaccién del trabajo, presentacion del mismo y defensa.

1.4. El TFM no podra ser presentado ni defendido hasta haber superado todos los
créditos preceptivos restantes para la obtencidén del titulo: todas las materias de
curso obligatorio, y las elegidas por el alumno/a correspondientes al conjunto de
créditos optativos.

1.5.

Articulo 2. Responsabilidad de aplicacion y 6rganos de gestion del TFM

2.1. La Comision del Titulo del Mdster en Patrimonio Cultural Digital es la
responsable de la elaboracién, gestidn y, en su caso, modificacién, de la normativa y
reglamento para la elaboracion de TFM. A efectos de agilizar los tramites
relacionados con TFM serd encargada de desarrollar o delegar las tareas de
asignacién de gestidon, propuestas, resolucién y designacion de tribunales vy
autorizacion de defensas.

2.2. La Comisién Académica del Master (en adelante CA), y en su caso la persona que
asuma la coordinacidn de TFMs, es la encargada de velar por el cumplimiento de las
normas desarrolladas en este reglamento y su interpretacién, entre cuyas
competencias constan:

a) Laelaboracién de la correspondiente guia docente de TFM.

b) La gestién de la convocatoria anual.

c) La gestion de propuestas de titulos, materias y tutores, asi como gestion y/o

decisién sobre cambios o modificaciones en los mismos.

d) La determinacién de las caracteristicas formales del TFM.

e) Ladeterminacién y gestion relativa a los tribunales de evaluacion.

f) Laresolucidn de incidencias relativas a los TFM.

Articulo 3. De la direccidn y tutorizacion del TFM

3.1. El TFM se realizard bajo la supervision de un tutor académico, que serd
responsable de la asistencia y orientacién al estudiante durante la realizacion del
trabajo y sera responsable del seguimiento para el cumplimiento de los objetivos
fijados.

3.2. Serd funcién del tutor orientar, asesorar y planificar las actividades del
estudiante, supervisar el trabajo, y elaborar un informe de valoracién segun el
modelo existente para tal efecto.

3.3. La tutorizacién del TFM podra ser realizada por hasta tres personas que
pertenezcan personal docente e investigador de alguno de los departamentos con
docencia en el master, o que pertenezcan a alguna empresa, entidad u organismo
externo que colabore con la docencia en el master. En tal caso de personal externo,
desempeiiard la figura de cotutor y siempre con previa comunicacién a la
vicerrectoria competente

3.4. Al menos una de las personas que ejerza la direccién del TFM debe ser miembro
del personal docente e investigador de la Universidad en la que se defiende el TFM,
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a fin de desempeiiar las funciones de tutorizacidén académica.

Articulo 4. Propuesta y aprobacion de trabajos

4.1. El profesorado del titulo podrd proponer lineas de investigacion de TFM en cada
curso académico. El alumnado podrd contactar con el profesorado para definir las
propuestas de su TFM en relacién con dichas lineas.

4.2. El alumnado debera presentar su propuesta para el titulo, linea de investigacién
y tutor del TFM en la forma establecida al efecto siguiendo el modelo proporcionado
por la organizacién del titulo para tal efecto. Su presentacion se producird, de forma
obligatoria, en los plazos y el calendario especificos establecidos para ello por la CA,
o0 en su caso la coordinacién de TFMs, en cada curso académico. La propuesta
presentada debe tener el consentimiento expreso del tutor propuesto y deberd estar
firmada por la/s persona/s que ejerza/n la turorizacion del trabajo.

4.3. La CA, o la coordinacion de TFMs en su caso, garantizardn que las propuestas
presentadas se corresponden con las competencias asociadas al titulo y que tienen
la entidad suficiente para cubrir los créditos ECTS asociados al TFM. La coordinacion
de TFMs o la CA, podrdn aceptar, solicitar modificaciones o rechazar las propuestas
presentadas.

4.4. Las propuestas tendrdn validez durante el curso académico en que se asignen y
el siguiente.

4.5. El estudiante y/o el tutor podran solicitar a la CA, o a la coordinacién de TFMs en
su caso, cambios en titulo, materia y tutor por razones excepcionales
adecuadamente justificadas a través de carta motivada dirigida a la coordinacidn del
titulo.

4.6. EIl TFM se integrara en una de las lineas de investigacidn propuestas y
desarrollara en ella, y en una concepcién centrada pero amplia de los contenidos del
titulo, una cuestidén, a saber: tedrica, practica, o tedrico-practica, en forma de
planteamiento e investigacion, profundizacién, o presentacion de proyecto en
desarrollo. Su contenido y objeto pueden centrarse en cualquiera de las
orientaciones del titulo: reflexiones tedricas sobre el Patrimonio Cultural Digital;
generacion de proyectos y contenidos; desarrollo teérico o practico de procesos y
casos de investigacion.

Articulo 5. Del proceso de solicitud y tramitacion de la defensa

5.1. Tras realizar el TFM vy elaborar la correspondiente memoria, el alumno debera
proceder a solicitar su evaluacion, siguiendo los plazos indicados en cada
convocatoria y oportunidad. El alumno debera enviar su TFM siguiendo el
procedimiento previsto en la universidad en que esté matriculado.

5.2. El tutor académico del TFM deberd elaborar un informe de valoracién del TFM.
El procedimiento para remitir este informe sera el que se especifique en cada
Universidad.



5.3. Las fechas limite para el depdsito de los trabajos se publicaran al comienzo de
cada curso académico. La gestidn administrativa seguira las plataformas de cada una
de las Universidades.

Articulo 6. De la composicion y actuacion de los tribunales, y defensa del TFM

6.1. Sera competencia de la CA o de la coordinacion de TFMs, en su caso, la
proposicion de los tribunales en cada convocatoria, siguiendo los plazos
establecidos. Los tribunales evaluadores de los TFM estaran compuestos por tres
miembros (presidente, secretario y vocal), a los que se afadirdn tres miembros
suplentes para dichas funciones, todos los cuales deben pertenecer a la plantilla
docente del Master. La composicion del tribunal cumplird con lo establecido en los
reglamentos de cada universidad.

6.2. Las fechas de presentacion y defensa publica del TFM seran fijada por la CA, o en
su caso la coordinaciéon de TFMs, de acuerdo con los miembros del tribunal
correspondiente, pero siempre dentro del periodo establecido para tal fin en Ia
convocatoria anual previa y en ajuste a los plazos de ambas universidades.

6.3. El orden de intervencién en las sesiones de defensa y evaluacién se establecerd
siguiendo un criterio de orden alfabético.

6.4. En el acto de defensa, que serd publico, se realizard una exposicion que durard
un maximo de 15 minutos. Los miembros del tribunal, una vez concluida la
exposicién, podran formular las preguntas que estimen oportunas.

6.5. La defensa del TFM de cada alumno se desarrollara en las instalaciones a efecto
en la Universidad en que esté matriculado para el titulo. En caso de ser necesario se
habilitara la asistencia a la sesién, y en ejercicio de sus funciones, a miembros del
tribunal o tutores de otros centros o instituciones por via telematica.

Articulo 7. Caracteristicas del TFM

7.1. La CA determinard las caracteristicas, y las hard publicas en la pdagina web
correspondiente y/o Campus Virtual del titulo en las universidades de imparticion
del master.

7.2. La memoria constituye el principal documento del TFM, y sera de presentacién
obligatoria en tiempo y forma establecidos. Podrd presentarse en castellano o
gallego. Su extensidon maxima sera de 60 paginas (excluidos los apéndices).

7.3. EI TFM deberd incluir los siguientes apartados:
a) Cubierta con datos de titulo, autor, tutor
b) Resumen y palabas clave en tres idiomas
c) Indice paginado.
d) Introduccion con objetivos y metodologia de trabajo.
e) Desarrollo central.
f) Conclusiones.



g) Bibliografia consultada.
h) Apéndices de ser el caso.

Articulo 8. Evaluacion

8.1. La evaluacion de TFM se producira en los plazos previamente establecidos en
convocatoria publica, y la defensa en lugar y fecha previamente indicada y ajustada
al calendario establecido.

8.2. La calificacion global del TFM podra ser:
e 0-4.9:Suspenso
e 5.0-6.9: Aprobado
e 7.0-8.9: Notable
e 9.0-10: Sobresaliente.
Aquellos TFM que hayan obtenido una calificaciéon igual o superior a 9.0
podran ser propuestos para la mencién de Matricula de Honor (MH).

8.3. El Tribunal tendrd en cuenta el informe do tutor/a y podra invitar a este a las
deliberaciones. Podra igualmente solicitar informes sobre cada uno de los
trabajos de algun otro docente del titulo con competencia en la materia de que
trate el TFM en cuestion.

8.4. Para la calificacidn total el Tribunal a efecto considerara:
e Los informes del/los tutor/a/es
e El trabajo realizado y contenidos de la memoria presentada.
e La presentacion oral del mismo y defensa.

Para cada estudiante se emitira un informe siguiendo el modelo especificado
para cada curso académico, que debera ser firmado por todos los miembros del
tribunal. La generaciéon y firma de las actas correspondientes se realizaran de
acuerdo con los procedimientos de la Universidad en la que esté matriculado el
alumno.

8.5. Finalizadas las sesiones de evaluacion de cada oportunidad, el Tribunal a efecto
hara publicas las calificaciones provisionales por los medios indicados y pertinentes,
y ajustandose a los plazos previstos, en cada Universidad.

8.6. El proceso de revisidn y/o reclamacién de las calificaciones obtenidas seguira la
normativa especifica de cada una de las Universidades. De ser el caso, la revisidon se
producird en las fechas y horas establecidas por el Tribunal en cuestion para tal
efecto.

8.7. Por cada estudiante y TFM presentado serd elaborada un acta individual para
cada oportunidad, en la que constaran: tutor/a/es, Tribunal calificador, titulo de
trabajo, fecha de la defensa y calificacidon obtenida. El documento estara firmado por
todos los miembros del Tribunal.

8.8. Se conservara en el Centro correspondiente una copia electrdnica de los
trabajos realizados para su archivo y consulta. La propiedad intelectual del TFM
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pertenecera al estudiante que lo ha realizado, sin perjuicio de acuerdos expresos
sobre la explotacidn de los derechos de propiedad intelectual.

Articulo 9. Modificaciones e incidencias

9.1. Un estudiante podra solicitar el cambio de titulo y otras caracteristicas de su
TFM mediante un escrito razonado dirigido a la CA. Esta solicitud debe contar con el
visto bueno del tutor o tutores del trabajo, y serd sometida a la aprobacién de la CA.

9.2. Un estudiante podra renunciar a su TFM asignado mediante un escrito
razonado, dirigido a la CA. En su caso, la comisién autorizard la renuncia y la
asignacién de una nueva propuesta.

9.3. La CA sera la encargada de resolver o delegar la resolucién de cualquier
incidencia relacionada con la aplicacion de este reglamento. Si surge cualquier
cuestidon no prevista, se faculta a la coordinacidon de TFMs para su resolucidn.

Disposicion final primera
La interpretacién del presente reglamento de TFM le corresponderd en ultimo
término a la CA del titulo.

Disposicion final segunda

El presente reglamento entrara en vigor tras su aprobacion por los drganos
pertinentes de ambas universidades, y de manera particular para cada una de ellas
siguiendo sus procesos administrativos. Se vera completado con los restantes
procesos administrativos y reglamentos que estén en vigor en ambas universidades y
atinentes a la cuestién, como pueden Normativas de elaboracién de TFM vy trabajos
de Master o Normativas de evaluacion de alumnado.



