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GUIA PARA ELABORACION DA MEMORIA DE PRACTICAS

1) Da natureza da Memoria.

A Memoria de Practicas ten como finalidade condensar e ofrecer por parte do

alumno/a arecompilacion e sistematizacidon dainformacion relativa as actividades

desenvolvidas no cumplimento das Practicas Académicas Externas do mestrado.

A presentacion é obrigatoria, en tempos e procesos determinados pola Comisioén

Académica.

2) Do formato da Memoria.

A Memoria non conta con limitacidns de espazo ou extensién, en minimos ou

maximos. A entrega en papel da memoria de practicas deberd seguir as seguintes

normas en canto a formato

Tamano de papel: DIN A4.
Tipo de letras: Arial / Times New Roman / Calibri
Tamano de letra: 12, agas os titulos e subtitulos que se indican a
continuacion:
o Titulos: numeracioén: 1.1, 1.2, 1.3, etc., maidsculas, tamafio 10 e
grosa.
o Subtitulos: seguir o mesmo tipo de numeracion (por exemplo
2.1.1), sen mailsculas, tamano 10 e cursiva.
Separacioén de paragrafos: 6 ptos. antes e despois.
Primeira lina: sangria francesa.
Interlifado: sinxelo.
Alinacién de paragrafos: xustificada.
Marxes: superior e inferior 2,5 cm; dereita e esquerda 3 cm.
De ser o caso: pé de graficos e imaxes: arial 10, cursiva e centrado. A
numeracion dos graficos sera correlativa (Grafico 1., Grafico 2., etc.).
Notas a pé de paxina: tamano 10, interlineado sinxelo, alihacion

xustificada.
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e Encabezado ou pé de paxina: n° de paxina alinado a dereita e nome do

proxecto a esquerda.

Artigo lll. Do contido da Memoria.
A memoria debera de recoller os seguintes contados:
e Datos persoais do alumno/a
¢ Entidade colaboradora na que se realizaron as practicas
e Descricion concreta e detallada de tarefas, traballos desenvolvidos e
departamentos da entidade a que foi asignado.
e Valoracion das tarefas realizadas e os cofnecementos e competencias
adquiridas
¢ Relacién dos problemas presentados e procedemento seguido para a sUa
resolucion.
¢ |dentificacidon das achegas que, en materia de aprendizaxe, supuxeron as
practicas.

e Avaliacion das practicas e suxestions de mellora.

Para elo a memoria seguira o seguinte esquema:
1. Aprimeira paxina axustarase ao modelo que se achega en Anexo |.
2. Fichadas Practicas:
a. Nome e CIF da entidade de realizacién das practicas
b. Actividade 4 que se dedica (sector e subsector da actividade
principal)
c. Departamento no que se desenvolveu a practica
d. Duracion e periodo ou periodos nos que se desenvolveu (data de
inicio de fin e total de horas realizadas)
e. Horario de traballo
3. Informe das Practicas. Desenvolvera cada una das tarefas desenvolvidas,
considerando temporalidade, obxectivos, desenvolvemento técnico,
habilidades do alumnado, resultados. Incorporard, asi, unha descripcion
detallada:

a) Do traballo realizado
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b) Das competencias desenvolvidas
c) Dos problemas atopados
d) Conclusiéns queincorporen algunha valoraciéon da satisfaccion coas
practicas.
4. Cuestionario de avaliacidon do Programa de Practicas no seu conxunto (no

formato que se incorpora ao final en Anexo Il.
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ANEXO |
MODELO DE CUBERTA

MASTER INTERUNIVERSITARIO EN PATRIMONIO CULTURAL DIXITAL

MEMORIA DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTERNAS

Realizada por:
(NOME DO/A ALUMNOV/A)
(DNI DO ALUMNO/A)

(a escoller en funcién do caso)
UNIVERSIDADE DE SANTIAGO DE COMPOSTELA / UNIVERSIDADE DA CORUNA

Facultade de Xeografia e Historia / Facultade de Informatica

(a escoller en funcién do caso)
SANTIAGO DE COMPOSTELA, (mes e ano)
A CORUNA, (mes e ano)
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ANEXO Il

Cuestionario de avaliacion do Programa de Practicas

Avaliar cunha puntuacién de 0 a 10, sendo 0 a valoraciéon minima e 10 a maxima

CONCEPTO

VALORACION

A formacién recibida no titulo para a realizaciéon das practicas.

O programa de Practicas coma complemento para os meus

estudos.

O axuste ds practicas ao sinalado no programa de practicas.

A atencion recibida pola entidade.

A entidade que me foi asignada.

A labor realizada polo meu titor académico.

A labor realizada polo meu titor profesional.

O programa de practicas.
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